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SCHEMA PROCESULUI

Pasul 4

ADAUGARE CONCURS

Tip Concurs
Temei Legal

Pasul 5
CALENDAR CONCURS

Data probelor

Validare Calendar

Pas 9
PREVIZUALIZARE ANUNT
Rezumatul concursului

Optiune descarcare PDF

Pas 10
TRIMITERE ANUNT
Versiunea Formular web
Nr. inregistrare emitent

Data inregistrare emitent

Instintare organizare concurs

Pasul 1

INSTITUTIILE
DECLARA POSTURILE
LIBERE PENTRU
CONCURS

Posturi libere , vacante

Pasul 2

AUTENTIFICARE
PORTAL

Pasul 6

ADAUGARE POSTURI
CONCURS

Cautare in lista

Selectare din lista

Pasul 8

ADAUGA MEMBRII
COMISIEI

Din persoanele
predefinite

La Pasul 3

sau manual
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Pasul 3

GESTIUNE MEMBRII
CONCURS

Reprezentantii Institutiilor
i1 inscriu persoanele
desemnate in comisiile de
concurs si aplicatia
transmite automat datele de
autentificare catre comisie

Pasul 7
ADAUGARE
PERSOANE DE CONTACT
Nume
Prenume
Functie
Fax

Email
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Autentificarea pe portal

2/9/12024

Publicarea anunturilor de concurs pe site-ul ANFP in conformitate cu prevederile legale de catre autoritatile si
institutiile publice, prin persoanele desemnate in acest sens, se realizeaza prin autentificarea pe portalul de
management al functiilor publice si al functionarilor publici, prin accesarea site-ului ANFP https://portal.anfp.gov.ro,

Sectiunea Colaborari Institutionale - Portal de Management. (a se vedea Figura 1)

Accesul la domeniul informatic alocat fiecarei autoritati sau institutii publice in portalul de management al functiilor
publice si functionarilor publici se face pe baza de utilizator si parola. Fiecare autoritate sau institutie publica este
identificata in mod unic prin cod fiscal si desemneaza o persoana responsabila sa opereze in domeniul informatic

alocat acesteia in portalul de management al functiilor publice si functionarilor publici.

/‘

AUTENTIFICARE

'\

Codul fiscal: [
Parola:

Verifica parola

\ Figura 1

_/

Odata introduse in mod corect numele de utilizator si parola si apasat butonul Verifica parola, se pot accesa cele

doua module destinate utilizarii aplicatiei pentru publicarea concursurilor (a se vedea Figura 2).

4 )

INSTRUMENTE DE LUCRL

Tablow de bord

Actualizare corp de rezerva

Anunturi concurs

Gestiune membri comisie

Concursuri
Competente specifice
Fise de post

Diosar Profesicnal

Raportare salarizare

\- J

Figura 2
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Utilizarea aplicatiei

=  Gestiunea Membrilor Comisiei de Concurs

2/9/12024

in cazul in care se doreste utilizarea aplicatiei de extragere automata a subiectelor pentru concurs ,mai intai
se acceaseaza modulul din Intrumente de Lucru - Gestiune membri comisie in care se introduc membrii comisiilor

de concurs si secretarii acestora (Figura 3).

r

\-

INSTRUMENTE DE LUCRU
Tablou de bord
Actualizare corp de rezerva

Anunfuri concurs

Gestiune membri comisie

Concursuri
Competente specifice
Fise de post

Dosar Profesional

Raportare salarizare

Figura 3

\

/

Pentru introducerea datelor de identificare a membrilor comisiei, se apasa pe butonul “Adauga” (Figura 4) si

se completeaza datele necesare conform figurii 5.

r

MEMBRI COMISII CONCURS

+ Adauga

# Nume Functie Institutie

Telefon Email

M.

ANFP

x[N

Legenda:

- P. - poate fi presedinte de comisie

- M. - poate fi membru

- 5. - poate fi secretar de comisie

- R. AMFP - poate fi Reprezentant ANFP

-

Figura 4
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Functie Tip Functie

Localitate

Institutie

Poate fi:

[] Presedinte

] Membru

[] Secretar

] Reprezentant ANFP

\ Figura 5

2/9/12024

\

_/

Tn cazul care se doreste modificarea datelor de identificare ale unui membru al comisiei sau nlocuirea acestuia se

vor utiliza butoanele prezentate in figura 4.
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e Modulul de anunturi concurs
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Publicarea anunturilor de concurs pe site-ul ANFP se realizeaza prin accesarea modulului de anunturi concurs din

cadrul meniului INSTRUMENTE DE LUCRU (Figura 6).

f

INSTRUMENTE DE LUCRU
Tablou de bord

Actualizare corp de rezerva

Anunturi concurs

Gestiune membri comisie

Concursuri
Fise de post

Raportare salarizare

\ Figura 6

\

J

Anunturile privind concursurile publicate prin intermediul acestui modul al portalului de management al functiilor
publice si functionarilor publici se vor regasi sub forma de lista (A se vedea figura 7), fiind indicat starea acestuia

(anulat, publicat, ciorna).

/

NOTIFICARI CONCURS

+ Adauga

# Titlu

13 INSTITUTIE DE TEST 3 organizeaza concurs de recrutare pentru ocuparea unei funciii publice de executie vacante

14  INSTITUTIE DE TEST 3 organizeaza concurs de recrutare pentru ocuparea unei fundtii publice de conducere vacante in
baza art. II din Legea nr. 203/2020

15 INSTITUTIE DE TEST 3 organizeazd concurs de recrutars pentru ocuparea unei functii publice de conducere vacante

\ Figura 7
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TEST 3

INSTITUTIE DE
TEST 3

Status

Anulat

Publicat
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Operatiile disponibile pentru anunturile de concurs sunt urmatoarele:

1. Pentru statusul “Ciorna” sunt disponibile butoanele de editare si stergere ha , editarea fiind disponibila
pentru toate informatiile ce sunt cuprinse in continutul anuntului.

2. Pentru statusul “Publicat” sunt disponibile butoanele de editare si anulare @) , editarea fiind disponibila
doar pentru modificarea membrilor comisiei de concurs pentru concursurile unde ati optat pentru utilizarea
aplicatiei de extragere automata a subiectelor.

3. Pentru statusul “Anulat” nu sunt disponibile operatiuni.

Adaugarea unui concurs

Pentru adaugarea unui concurs, se apasa pe butonul “Adauga” conform figurii 7 si se va deschide o pagina de tip
Wizard in care se vor urma pasii din figura 8.

4 )

Tip procedurad
Calendar concurs
Posturi concurs
Persoane contact
Comisie concurs
Preview anunt

Trimite amunt

\ Figura 8 /
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e Tip procedura
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Dupa adaugarea unui concurs, se va deschide o pagina de tip Wizard in care vor fi completate informatiile cu privire
la institutia/autoriatea publica organizatoarea concursului, tipul concursului si temeiul legal de organizare (A se

vedea Figura 9).

Tip procedura
Calendar concurs

Posturi concurs

Selectati institutia si tipul de concurs

‘Concurs pentru
pe INSTITUTIE DE TEST 3 v

Tip Concurs
P Concurs de promovare pentru ocuparea unor functii publice de conducer...

Temei legal
emeilega art. VI din QUG nr. 115/2023 — alin.{2) lit.a) si art. VII alin. (7)/XI/X11 di..™

Solicitdm reprezentant ANFP in comisii

Imi asum respectarea prevederilor OUG nr. 1152023, OUG nr. 1212023 si ale Legii nr. 2962023

Continug cu Calendarul »

Figura 9

Pasii pentru publicarea unui concurs
= Se selecteaza INSTITUTIA pentru care se organizeaza concursul
* Se va selecta Tipul de Concurs din lista prezentata, in functie de situatie ( a se vedea figura 10)

.

Conaurs de recrutare pentru ocuparea unor fundtii publice de conducere

vacante

Concurs de promovare pentru ocuparea unor functi publice de conducere
vacante

Concurs de recrutare pentru ocuparea unor funcii publice de executie
vacants

Concurs de recrutare pentru ocuparea unor functii publice de executie
temporar vacante

Figura 10 J
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art. VII din OUG nr. 115/2023 — alin.(2) lit.a) si art. VII alin. (7)/XI/X1I din

QUG 1212023 pentru modificarea 5i completarea Codului administrativ

art, VII din QUG nr 115/2023 — alin.(2) lit.b) si art. VIT alin. (7)1 din
QUG 121/2023 pentru modificarea si completarea Codului administrativ

art. VII din QUG nr. 115/2023 — alin.(3) si art. VII alin. (7)/X1/XII din QUG
121/2023 pentru modificarea si completarea Codului administrativ

art. VII din QUG nr. 115/2023 — alin.(4) si art. VII alin. (7)/X1/XII din QUG
121/2023 pentru modificarea si completarea Codului administrativ

Figura 11

e Apoi se va apasa butonul | Continud cu Calendarul »
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e Calendar concurs
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Calerdand prving CpReRned § SIRen e CON0usaha 52 Vi PRI QU FesOATTINe) terninilor lapale prewiute ST VT die QUG s 12172023 § Aseed e 10 By QUG re 5772015, o midiciale § comaietisle
URREERIE, DOn raganae 1y At VI 3k, [3) G0 QUG e 2202023

B 005 55 waiioati Cach cateie intindate W ekl respactl prevederie fegale QU SONTe R 003NTMER % (ASTESNINEd CONCEISATCr 32 (e e 3 Taadtier Duie
Adevie: tarmends corg du la dats incdrched prezertuld arunt coforme sechud Trrite arcrt.

To precsdud

Caleadar Coniurs

Bostan CNus

< [rapa

Selectati nstitutia i tipul de concurs

2ty pebbcini anurtelud

Data yi ore peobel scrise

Cuwts 3 orh probd

\

Figura 12

continus Cu Posturike ¥

_/

La aceasta sectiune, se vor completa/bifa toate sau o parte dintre campurile din figura 12, in functie de conditiile
de ocupare stabilite pentru fiecare functie publica in parte, conform fisei postului, iar apoi se va apasa butonul
CALCULEAZA CALENDAR CONCURS ( figura 13). in situatia in care datele introduse la sectiunea calendar nu sunt
conforme cu prevederile legale aplicabile, va aparea un mesaj de avertizare, indicand motivul pentru care nu se
poate stabili calendarul de concurs.

[ Calculeaza calendar concurs ]

Figura 13

Instructiuni utilizare portal ANFP in vederea gestiunii concursurilor

100




2/9/2024

Dupa verificarea corectitudinii datelor, se va relua etapa de stabilire a calendarului de concurs, prin apasarea
butonului Calculeaza Calendar Concurs, iar datele referitoare la perioada de depunere a dosarelor de concurs,
termenul limita de depunere a adresei de instiintare ANFP vor aparea automat completate.

Urmatorul pas il reprezinta selectarea functiei publice sau a functiilor publice pentru care se organizeaza concursul,
prin apasarea butonului din figura 14

Continud cu Posturile ¥

Figura 14
Dupa aceasta etapa, se va deschide o fereastra prin intermediul careia se vor selecta functia publica pentru care se
organizeaza concursul, prin aplicarea mai multor filtre de cautare (denumire, compartiment, tip compartiment,

functie, clasa, etc) - a se vedea figura 15 respectiv figura 16.

W& rugam == aveli in veders actuzlizarsz portzlului de management al fundtiler publice si fundtionariler public, conform dispaozitilor stabilite de art. 409 zlin, (1) 5i art. 534 din QUG nn 5720159, cu medificarile si
completarile ultericare.
Adiugarea [D-ului de post se va realiza dupd parcurgerea etapei de actualizars a portzlului de managemant,

Lista posturi concurs

TP s Actiune idPost Status Functie Grad

Calendar concurs Niciun post asociat

Posturi concurs n

< Inapoi Continud cu Persoane contact ¥

Figura 15

Prin apasarea butonului |+ | se va deschide o fereastra de selectie a postului prin aplicarea unor filtrari de
cautare (A se vedea Figura 16).

Instructiuni utilizare portal ANFP in vederea gestiunii concursurilor 11



f Selecteaza postul

Tip compartiment *
Functie

Q, Veri lista

idPost Post Functie

Nu existd posturi

-

Clasa

Denumire compartiment *

Grad Tip compartiment

Figura 16

Grad

Denumire compartiment

2/9/12024

\

Vechime minima

S

n functie de selectia tipului de concurs selectat in primul pas (Tip procedura-> Tip Concurs) se vor afisa doar acele

tipuri de functii. Exemplu daca dorim sa organizam un concurs de recrutare pentru ocuparea unor functii publice de

executie vacante, dupa filtrare vom putea vedea doar functiile de executie.

Un exemplu de filtrare este prezentat in figura 17 si acopera filtrarea doar pe criteriile obligatorii de filtrare (Tip

compariment si Denumire compartiment). Restul criteriilor (Functie, Clasa, Grad) nu sunt obligatorii de completat

si pentru a nu restrange filtrarea nu au fost completate si prin urmare au fost filtrare 2 posturi. Pentru a filtra se

apasa butonul ,,Vezi lista”.

(

Selecteaza postul

Tip compartiment *

DIRECTIE GEMERALA
Functie
Q Vezi lista
idPost Post

@ 356065 Temporar ocupat

() 360805 Vacant

=+ Adaugad

\-

Functie
Referent

Consilier

Denumire compartiment *

FINANCIARA
Clasa
Clasa Grad Tip compartiment
I asistent DIRECTIE GENERALA
I superior DIRECTIE GENERALA
Figura 17

Instructiuni utilizare portal ANFP in vederea gestiunii concursurilor
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Daca sunteti in situatia in care nu se afiseaza niciun post in momentul apasarii butonului “Vezi lista”, mai jos au

fost prezentate principalele probleme:

1. Nu a fost selectat corect tipul concursului (Tip procedura-> Tip Concurs). Exemplu: La tip concurs selectam
concurs de recrutare pentru ocuparea unor functii publice de executie vacante, dar cand dorim sa cautam
postul in cauza pe care dorim sa il scoatem la concurs dorim sa selectam un sef serviciu, prin urmare
rezolvarea acestei probleme se face prin schimbarea tipului de concurs din executie in conducere (Tip
procedura-> Tip Concurs).

f 2. Cazul in care restrangem lista de cautare

Tip compartiment * Denumire compartiment *

DIRECTIE GENERALA 4 FINANCIARA 7
Functie Clasa Grad

Referent ®v i | ®v debutant ®v
B vezilisa)

idPost Post Functie Clasa Grad Tip compartiment Denumire compartiment Vechime minima
Nu existd posturi
=+ Adauga

-

Tn acest caz postul de referinta este cel selectat din figura 17 si se doreste selectarea acestuia in cazul in care se
greseste un filtru (gradul in exemplul prezentat). in figura 18 se poate vedea acest caz si aplicatia ne spune ca

nu exista posturi.

Pentru a corectarea filtrului se elimina din optiunile de filtrare optionale (Functie , Clasa , Grad) si figura 19

prezinta afisarea postului in mod corect.

Instructiuni utilizare portal ANFP in vederea gestiunii concursurilor 13 @




f Selecteaza postul

Tip compartiment *
DIRECTIE GENERALA w7
Functie
Referent xv
Q, Vesi lista
idPost Post Functie
@ 356065 Temporar ocupat Referent
=+ Adaugi

Denumire compartiment *

FINANCIARA w7
Clasa Grad
11 xv
Clasa Grad Tip compartiment Denumire compartiment
I asistent DIRECTIE GEMERALA FINANCIARA
Figura 19

2/9/12024

\

Vechime minima

1an

Dupa ce a fost selectat postul se apasa butonul =+ Adauga care va deschide o fereastra unde se vor completa

informatiile postului( A se vedea Figura 20).

Defineste cerinte studii post

Domeniul de studiu

_| Mztematic2 i stiingz ale naturii
.. Stiintz sportului 5i educatiei fizice
.| Stiinte hiologics i biomedicale
J Stiintz ingineresti

.| Stiinte sodizlke

J Stiinte umanists 5 arts

DEOEEE

Vechime minima in specialitatea studiilor

5 ani

-

/ 426499 Vacant Analist evaluare examinare principal BIROU ADMINISTRATIV

- studii universitare de licengd absohvite cu diploma de licengd saw echivalents

'\

= Copiaza cerinte

& Modifica cerinte studii

F s

Durata timp de munca

8h/zi - 40h/s=ptamina

Figura 20
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- Defineste cerinte studii post. Implicit in functie de postul selectat se vor autocompleta cerintele de studii

obligatorii. In cazul in care se doresc adaugarea de completari se apasa pe butonul G Modifici cerinte studii

care va deschide o fereastra separata aferenta completarilor de cerinte studii ( A se vedea figura 21).

DMPLET.ERI CERIMTE STUDN .\

Cerinte studii obligatorii pentru post conducere

- studii universitare ds licentd absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd
- studii universitare d= master absolvitz cu diploma in domeniul administratiel publice. management sau in specialitatea studiilor necssare
ocupdrii functiei publice sau ou diplomd echivalents conform prevederiler art. 57 alin. (2) din Leges imv&dmantului superior nr. 198,/2023

W Sterge studii master

Completari cerinte studii

Previzualizare (include cerintele studii obligatorii si completarile)

- studii universitare d= licentd absolvite cu diploma ds licentd ssu echivalentd
- studii universitare d= master absolvitz cu diploma in domeniul administratiel publice. management sau in specialitatea studiilor necssare
ocupdrii functiei publice sau ou diplomd echivalent conform prevederiler art. 57 alin. (2) din Leges invatdmantului superior nr. 198,/2023

E} salveszs W Anulare

- /

Figura 21

Prin folosirea butonului din figura 20 , se pot copia conditiile de ocupare ale unei functii

publice pentru o alta functie publica, in conditiile in care sunt identice. (a se vedea figura 22).

\

Vs
COPIERE CERINTE POST

Anunt
16.1.2023 - INSTITUTIE DE TEST 3, judetul , publicd anuntul privind organizarea concursului de recre ™

Post
COMPARTIMENT JURIDIC - Consilier juridic ~

Selecteaza Anulare

. J

Figura 22
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- Se alege Domeniul de studiu conform nomenclatorului de studii.
- Vechimea minima in specialitatea studiilor este completata in mod automat conform fisei postului
- Se selecteaza Durata timpului de munca ca in figura 23.

4h/zi - 20h/saptamana

alte situatii prevazute de lzge

Figura 23

- in situatia in care pentru ocuparea unei functii publice sunt necesare anumite conditii specifice, conform
fisei postului, se va completa sectiunea special creata in acest sens, conform figurii 24 si 25

/- Perfectiondri (specializdn) .\

Sz mentioneazd, dacd este cazul, conditia previzutd |z arc 485 2in, (1) lit g) din QUG nr 57/2019, cu medificrile 5i completirile ulterioare, cu privire |2
dovedires prin certificat, sau, dupd caz, pein alt tip de document, 3 absohviri unei perfecionSri sau specializén swabilite expres de lege pentru coupares unor
functii publicz

Cunostinte teoretice in domeniul tehnologiei informatiei (necesitate i nivel de cuncastere)
Se completeazd in cazul in care pentru ocuparea funciiei publice este necesard detinerea cunostingelor teoreticz in domeniul tehnologiei informatiel, cu predzarea
nivelubui de certificare similar celui de tip ECDL/ICOL.

Tip Denumire Nivel Modzlitatas de dovedire

MNicio cerintd

[ Limbi strdine (necesitate si nivel de cunoastere)
Denurrirs Mivel Madzlitztza de dovedire

MNicio cerintd

Cerinte specifice
Se mentioneazd, dacd este cazul, conditiz prevazuts |z art 485 2hn, (1) lit. g) indice 2 =i zlin, (2) din QUG nr 57/2019, cw medificérile si completirile ukerioare,
cu privire 2 obfimerez unui/une aviz/autorizati prevazut/previzute de lege, cu respectarez prevedarilor legislatiei specifice ou privies |2 indeplinirsa condijisi.

\ ’ -/
Figura 24
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- Bibliografie si tematica de specialitate

Biblicgrafie si tematica

Conform prevedesilor art. VII alin, (8) din OUG ne. 1212023, pentru desf3surarea conoursului se stabileste o singurd bitliografie dz concurs. Bibliografia de
concurs se elaboreazad potrivit prevederilor art. 46 alin, (4) 5i art. 71 din anexa nr. 10 |z Ordonantz de wigents 2 Guvernului nn 57/201%, cu
modificirile 5i completErile ulerioars. Bibliografia de concurs, aprobatd de conducironul autaristii sau institugiei publice organizatoare a concursului, se publics
odatd cu anngul dz concurs pravaaut.

Conform dispozitilor art. 45 2lin, (4) din Anexa nn 10 |2 QUG nn 57/2019, cu modificirile 5i completarile ulterioare, bibliografia contine, in mod obligatoriu,
Constiougia Romaniei, republicats, partea [, partza a I-a, tithul I 5i titlul I1, partea a [V-a, titlul I 5i partea & VI-z, titlal T 5i tithul 1T din prezentul cod, Ordonanta
Guvernubui nr. 137/ 200 privind prevenirea $i sanctionarea tuturor formelor de discriminare, republicats, ow medicirile 5 completérile ulterioare, 5 Legea nn
2022002 privind egalitatea de sars= si de tratament intre femei si barbati, republicat, cu medificirile si cmmpletirile ultericare.

Conform dispozitilor art. VII alin. (7)) din OUG e, 1212023 corcborate cu cele de art, B9 din Anexa ne, 10 |a Ordonantz de wgents a Guvemnudui nr 57/2019, cu
modificirile 5i completErile umerioars, anumul de conours contine in mod obligatoriu wmEtcarele informati:

a) denumirea aurorititii saw institutiei publice organizatoars concursulul, dupd ez, denumirea autariziti sau institugiei publica in cadrul careia o= gésacc
functiile publica;

b) functia publics pentru care se organizeazd concursul, identificatd, dupd caz, prin denumire, categorie, clasi §i grad profesional, precum 5i compartimenou
din care faoz parts;

) preczarez expresd a duratel impului de munc, respectiv durats nommald 2 imipoiui de muncd sau duretd redus3 a timpului de mencs b jumitate de
oS

d) data, ora 5i locul sau locatia desfasurarii probei suplimentare, dacd este cazul, pentru testarea conditilor 82 ocupare 2 postului

2] data, ora 5i kooul sau locatia desfasurérii probei scriss;

f} conditiile de participars cuprinzdnd conditile prevézute |z art, 465 din prezentul Codul dministraty, oo madificirile si completirile uhsrioars;

o) pericadz 5i modsltetea d= inscriere la concurs;

h) biblografia si tematica;

i) aibugiile postului previnute in fisa postukii standardizats, precum S alte date necesare desfasurarii etapei de salectie (potrivit art. VIT alin, (4)/art, 2V alin.
{7} din OUG nr. 121/2023);

i} coordonate de contact pentru inscrierea |la concurs, aspringand adresa de corespondents, telefon, e-mail, perscana de contact 5 functia publics detimes;

k) continutul dasanubi de concurs (are. WII alin, (15) din OUG ne 121/2023).

Atentiel

Potrivit dispezitilor art. VII alin, (3) din QUG nr, 1212023 corcborate cu cele abe art, 71 alin, (1) din Anexa ne 10 |2 Ordonanta de woentd a Guvernului nr,
57,2019, cw madificirike si completirile ultericare, bibliografiz de specizlitate cuprinde acte normztive, altele decdt oole previzute |z art 46 aling (4), prevederni zle
prezentubil cod cu exduderes celor previzute |a art. 46 zlin, [4), precumn gi lucrdn, artioole de spedialitate s2u surse de informare 5i documentzre expres indicats,
cu relevangd pentru functiz publici pentru care 52 organizeazd aceastd stapd. Tematica de speciziate ests obligatorie 5 == stabilestz pe baza bibliografisl,
Temztica de speciaiats reprezingd totalitates temelor esentizle si relevants pentru functiz publicd pentru care s= organizeazd concursyl, sintetizats din bithografia
oe spedalitats.

Alin. (2] al art. 71 din Anexa e 10 la OUG nr 572019, cu modificrile 5i completirile wierioare, prevede o, prin exceptie de la prevederile alin. (1), pentru
stabilirez bibliografiei de spadalitaze pentru etapz de salectie pot fi avute in vedere actele normative previzute |z art. 46 alin. (4], in situatia in care panmu
oouparea functisi publice sunt necesare cunogtings aprofundate in domeniul respectinii demnitigi umane, protecgiei drepturilor si liberdtilor fundamensale ale
omukii, preveniri 5i combaterii indnii la urd 5i disoiminare, egalitete de sanse 5i de tratament sau in domeniul administratisd publice.

Bibliografis Tematics

Constitutia Romaniei, republicata Constitutia Romaniei, republicata

2
Ordonanta Guvernului nr. 1372000 privind Es Ordonanta Guvernului nr. 1372000 privind i
prevenirea 5i sanctionarea tuturor formelor de ' prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de [ ]
discriminare, republicatd, cu modificirile si discriminare, republicatd, cu modificarile si -
completarile ulterioare - completarile ulterioare 2
Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de Legea nr. 2022002 privind egalitatea de sanse si de
tratament intre femei si barbati, republicata, cu tratament intre femei si barbati, republicatd, cu
modificarile si completarile ulterioare muodificarile si completarile ulterioare

e

Partea I, titlul I si titlul II ale partii a 11-a, titlul T al =

partii a IV-a, titlul I si IT ale partii a VI-a din
Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 5772019,
cu modificdrile si completarile ulterioare -

Pentru completari la OUWG 572019 se va bifa adaugs completari
la OUNG 5772019 5i 52 wva completa corespunzator, atit la rubrica
bibliografie cit 5i la rubrica tematica.

) Adaugd completdri OUG 57/ 2019

Bibliografie si tematica specifica
Bibliografie

Micio cerinta

Partea 1, tithul I si titlul II ale partii a II-a, tithul T al -
partii a IV-a, titlul I si II ale partii a VI-a din [ ]
Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 572019, -
cu medificdrile si completdrile ulterioare

b

TematicE

Figura 25
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4+ Adaugi cdmp nou pentru fiecare act normativ

Atributii stabilite in fisa postului, precum si alte date necesare desfdsurdrii etapei de selectie a proiectului-pilot

& salveazs si Inchide

Figura 26

o Se completeaza Tematica unde se vor enunta abordarea unor materii importante, teme fundamentale sau
capitole de interes, din fiecare titlu al bibliografiei si tematicii de specialitate. A se vedea Figura 26

¥ Salvez3 siinchide

Figura 26a

o Dupa introducerea datelor se apasa butonul Salveaza si inchide ca in figura 26a.

Instructiuni utilizare portal ANFP in vederea gestiunii concursurilor 18 @
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Postul introdus va aparea in Lista posturilor de concurs cu IdPost, status, functie si grad ca in figura 27.

r N

Lista posturi concurs

TP resire Actiune idPost Status Functie Grad

Calendar concurs g 553828 Vacant Arhitect sef al judetului 1

Figura 27

Dupa selectarea functiei sau a functiilor publice pentru care se organzieaza concursurl, urmeaza etapa de adaugare
a persoanei/persoanelor de contact prin apasarea butonului din figura 29.

Continu3 cu Persoane contact ¥

Figura 28

e Persoane de contact

La aceasta rubrica se vor introduce elementele prevazute de lege cu privire la datele de contact prin apasarea
butonului verde u din figura 29.

Instructiuni utilizare portal ANFP in vederea gestiunii concursurilor 19 @




Adauga persoane de contact concurs

Tip procedurd

Prarume Hume Funchie Telefon
Calendar concurs
Postusi canours ®  Fopestu Vasil= Cansilier 0720000000

n

£ Inapoi

Figura 29

Dupa ce datele au fost introduse se continua prin apasarea butonului ca in figura 30

Continu3 cu Comisie concurs ¥

Figura 30

e Comisie concurs

2/9/12024

Fax Email

0210000000 popescu@institutie.ro

Continud cu Comisie concurs ¥

Adaugarea membrilor comisiei de concurs nominalizati conform legii se realizeaza prin apasarea butonului verde

din figura 31.

Figura 31

Instructiuni utilizare portal ANFP in vederea gestiunii concursurilor
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Dupa apasarea butonului de adaugare a membrilor se va deschide o fereastra, de unde se pot selecta membrii

definiti anterior, in functie de rolul acestora in comisia de concurs (Presedinte, Secretar, Membru) ( A se vedea

figura 32).

Se vor bifa persoanele nominalizate prin act administrativ, iar la final se apasa butonul verde + Adaugd

4 Selectati membri pentru comisia de concurs

in cazul in care nu existd membri ce pot fi selectati, puteti adduga membri in modulul de Gestiune membri comisie
[] Nume Functie Institutie Telefon Email
D Ion Ionescu Director = AGENTIA JUDI:TEAN;E PENTRU PLATI SI INSPECTIE SOCIALA ALBA, Jud. ALBA, Loc. ALBA TULIA 07220000001  ion@ionescu.ra
[[]  Adela Popescu Expert PRIMARIA ORASULUI ABRUD, Jud. ALBA, Loc. ABRUD 072344400000 adela.popescu@test.ro
D Maria Ion Consilier PRIMARIA COMUNEI AMINOASA, Jud. ARGES, Loc. ANINOASA 0785693693 maria.ion@email.com
[] Maria Ion Cicbanu Expert  PRIMARIA QOMUNEI ASAU, Jud. BACAU, Loc. ASAU 0721252368  maria.ciocbanu@test.ro
[]  Popescu Virgil Expert = PRIMARIA COMUNEI APATEL, Jud. ARAD, Loc. APATEU 0753012889 popescu.virgil@gmail.com
|:| TEST TEST ADMINISTRATIA NATIONAL.E A PENITENCIARELOR, Jud. BUCURESTI, Loc. BUCURESTI 021021 test@example.org

Figura 32

Se selecteaza Rolul fiecarui membru (Presedinte , Secretar , Membru) ca in figura 33.

f

Tip procedied
Hume
Calendar concurs
Postusi cancurs x Ton Ienescu

Pergpae contact

® | Adela Popescu
Preview anunl X | Maria Ion
Trimite anunt
*® | Maria Ion Ciobani
X Popescu Virgil
£ inapai

\-

Adauga membrii comisie concurs

Rk

Sacretar

Mesmliru

Pressedinbe

Mesiiliria

Mesiiliria

Telelan

A 07220000001

h 072344400000

» 0735693693

v 0721252368

A 0753012889
Figura 33

Instructiuni utilizare portal ANFP in vederea gestiunii concursurilor
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Continud cu Rezumat anunt >
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Dupa completarea informatiilor referitoare la membrii comisie de conucrs, se continua cu rezumatul anuntului de
concurs prin apasarea butonului din figura 34.

Continud cu Rezumat anunt »

Figura 34

Dupa vizualizarea anuntului de concurs si verificarea datelor introduse, se va trece la etapa de transmitere electronica
si Tnregistrare a instiintarii privind organizarea concursului prin completarea informatiilor din rubrica Trimite anunt,
fiind introduse urmatoarele date: Nr. inregistrare emitent, Data inregistrare emitent, Functia conducatorului
institutiei, precum si numele si prenumele acestuia.

Butonul din figura 35 devine activ NUMAI dupa completarea acestor date. Dupa completarea
informatiilor sus-mentionate, se continua cu descarcarea documentului in format PDF prin apasarea butonului
Descarca document. Documentul de tip pdf descarcat urmeaza a fi semnat electronic de catre persoana care are
competenta legala si incarcat in partea a doua a sectiunii Trimite anunt, respectiv la incarcare document notificare

semnat.

1. Generare si descarcare document notificare

Versiune formular web

5 date de
—— introdus
Nr. inregistrare emitent d_______———— F_’_;?@ ) B
T T obligatorii
_—)_J-r ,/f;/
Dat inregistrare emitent _,f".: /f" //
kol = A~
e
. ) L Y,
Functie (conducator o~ /
institutie) - i
s
/
Nume $i prénume //
Figura 35
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Dupa descarcare, se deschide acest document PDF generat de aplicatia de publicare al concursurilor

cu Acrobat Reader si se verifica datele introduse ca in figura 36.

notificare_1597 (1).pdf - Adobe Acrobat Reader DC (64-bit)
File " Edit View Sign  Window Help

Home Tools notificare_1597 (1)... %

INSTITUTIE DE TEST 3, BUCURESTI, SE VERIFICA
Numdarul de inregistrare si

Ctre AGENTIA NATIONALA A FUNCTIONARILOR PUBLICI Pata numirului de fnregistrare

Nr. inregistrare: 2122 f 31.12.1899

< e -

Instiintare organizare concurs
Titlu concurs: INSTITUTIE DE TEST 3 organizeazi concurs de recrutare pentru ocuparea unei functii
publice de conducere vacante
Data solicitatd de publicare a anuntului: 30.08.2022

[ %] Solicitim ANFP in isia de concurs

Functia publica scoasi la concurs:
- Director executiv, DIRECTIE GEMERALA ECONOMIC - 366943

Data, ora §i locul desfasurdrii prebei scrise
30.09.2022 11:43, sediu

a 30.08.2022 - 19.09.2022

de dep
Perioada selectie dosare concurs: in termen de maximum 5 zile lucrdtoare de la data expirdrii termenului de
depunere a dosarelor,

Perioada depunere contestatie 1a selectie: in termen de cel mult 24 de ore de |a data afizdrii rezultatului
selectiei dosarelor.

Perioada solutionare contestatii 1a selectie: in termen de maximum 24 de ore de |3 expirarea termenului de
depunere a contestatiilor.

[£) notificare_157 (1).pdf - Adobe Acrobat Reader DC (64-bit)
File Edit View Sign Window Help

Home  Tools notificare_1597 (1)... %

B Y% ® 8 ® ©® 2 /:2 R MO ® = - g 2|3

(Specializarea), i a i publici (Specializarea)

Vechime minimé in speciaitatea studiilor 7 ani
Duraté timp de muncs: 8h/zi - 40h/saptaména
Alte conditii / cerinte specifice

Bibliograie 5i tematic
1. 3} Constitulja Roméniei, republicata
cu tematica Art.223 Cap 1312
2. b Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea 5i sancionarea tuturor formelor de
e, 3, cu modificarile 5i e ulterioare
cu tematica Art 55
3.¢) Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse 5i de tratament intre femei 5i birbati, republicats, cu
modificarile 5i completirile ulterioare
cu tematica eqe
4.d) Titlul | 5i 11 ale parii a Vi-a din Ordonanta de urgeni3 a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile 5i
completirile uksrioars Cu de toste
cu tematica equeg
5. Leg 445 art13,14,15

cu tematica art 13,14, 15 | SEVERIFICA
Functia Conducator Institutie
Persoane de contact: Numele Prenumele

wrwerw, rwer, rwrw, 4555555555555, 455555555, 764238467 @com.ro

unctie (Conducitor institutie):  functia conducato)

flume Prenume: ANA MARIA

1597 - 5 - 08.08.2022 12:27

Figura 36
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Pentru semnarea electronica a documentului pdf descarcat, se apasa butonul Tools din meniul Acrobat Reader apoi
se selecteaza din fereastra deschisa CERTIFICATES ca in figura 37

notificare_1597 (1).pdf - Adebe Acrobat Reader DC (64-bit)

File Edit

&

Comment

notificare_1597 (1)....

Window  Help

iZ Dczl o »l o +l oo |¢| | o
= =0 =0 5
Fill & Sign Edit PDF Export PDF Create PDF Combine Files

[#ca [-]

%

Certificates

(Gper [

E)

Measure

Figura 37

Pe bara meniului CERTIFICATES se alege DIGITALLY SIGN ca in figura 38.

Home  Tools

netificare_1397 (1).pdf - Adobe Acrobat Reader DC (64-bit)
File Edit View Sign Window Help

notificare_1597 (1)... X
w P8 Q

I Certificates

. Y. =
64,4% m T

® © 2.2

E Digialy sign [}

Time Stamp éa Validate All Signatures

(Spediali ) i i 3 (Specializarea), e publics (Speciali

Wechime minimd in specialitatea studiilor 7 ani
Durata timp de munca: 8h/zi - 40h/saptamana
Alte conditii / cerinte specifice

Bibliografie 5i tematica
1. a) Constitutia Roméaniei, republicatd
cu tematica Art223 Cap 1512
2. b) Ordonania Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea 5i sanciionarea tuturor formelor de
discriminare, republicats, cu modificérile si completarile ulterioare
cu tematica Art 55
3. ¢) Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de janse 5i de tratament intre femei 5i barbat], republicatd, cu
medificirile 5i completirile ulterioare
cu tematica ege
4, d) Tithul | 5i Il ale partii a Vi-a din O
completdrile ulterioare Cu de toate
cu tematica eqweq
5.Leg 445 art 13, 14,15
cu tematica art 13, 14, 15

de urgentd a i nr. 57/2019, cu modificarile si

Persoane de contact:
WIWErW, 'wer, rwrw, 4555555555555, 455555555, 764238467 @ com.ro
Funciie (Conducator institutie).  functia conducator
Mume Prenume: ANA MARIA

1597 - 5 - 08.08.2022 12:27 -

Figura 38
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Cu mouse-ul se marcheaza locul unde se va marca semnatura electronica aparenta ca in figura 39.

notificare_1597 (1).pdf - Adobe Acrobat Reader DC (64-bit)

File Edit View Sign Window Help

/ Home  Tools notificare_1597 (1)... X \

B % ® 8 Q ®© 202 MO #x- K P B L a D WA
E}% Digitally Sign ., h

I Certificates Time Stamp éa Validate All Signatures

(Specializarea), Administratie europeana (Specializarea), Administratie publica (Specializarea)
Vechime minimd in specialitatea studiilor 7 ani

Durat3 timp de munca: 8h/zi - 40h/saptamana

Alte conditii / cerinte specifice

Bibliografie 5i tematica
1. a) Constitutia Romaniei, republicata
cu tematica Art223 Cap 1si 2
2. b) Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea s sanciionarea tuturor formelor de
discriminare, republicats, cu modificirile si completarile ulterioare
«cu tematica Art 55
3. ¢) Legea nr. 202/2002 privind de sanse 51 de intre femei 5i barbat, republicatd, cu
modificrile 5i completrile ulterioare
cu tematica ege
4. d) Titlul | 5i Il ale partii a Vi-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/201%, cu modificarile si
completdrile uttericare Cu de toate
cu tematica eqweq
S.leg445art13, 14,15
cu tematica art 13, 14, 15

Persoane de contact:
wrwerw, rwer, rwnw, 4555555555555, 455555555, 764238467 @com.ro

Functie (Conducitor ie).  functia cond

Mume Prenume:  ANA MARIA

Figura 39

- /

Va apdrea aceasta fereastra unde sunt prezentate numele, prenumele, tipul si data de expirare a semnaturii
digitale. Se apasa butonul albastru CONTINUE ca in figura 40.

r Sign with a Digital ID b 4 \
Cheose the Digital ID that you want to use for signing:
o | S D (Windows Digital 1D) View Details
Issued by: certSIGN Qualified CA, Expires: 2023.04.21

@ ( Configure New Digital ID ) ( Cancel )

Figura 40

- /
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0 noua fereastra apare. Nu se bifeaza blocarea documentului dupa semnare. Se apasa butonul albastru SIGN ca in

figura 41

Sign as "S D

Appearance

S
D

Standard Text

O Lock document after signing

Review document content that may affect signing

X

-
Digitally signed by
St 7
D

CU Date: 2022.08.09
16:37:35 +03'00’

View Certificate Details

Review

\-

Figura 41

\

/

Se alege locul unde se va salva documentul semnat electronic, exact unde a fost descarcat cel din aplicatia de
publicare al concursurilor si se apasa butonul SAVE ca in figura 42.

/. |8 notificare_1597 (1).pdf - Adobe Acrobat Reader DC (64-bit)

File Edit Wiew Sign Window Help

Save Az
™ » ThisPC » 0Q5(C) » Users » s
Organize « New folder
~
I This PC Mame
“J 3D Objects v Yesterday (2)
[ Desktop notificare_1597 (1].pdf
Documents notificare_1397.pdf
; Downloads
J! Music
[&] Pictures
B Videos
- 05 (C)

== Documentatii (C
= Kituri (W)

= Public ANFP (X
v

~ Farlier thic vear (44)

» Downloads v [¥] 2 Search Downloads
Date mud\ﬁ\eld Type Size

08.08.2022 13:17 Adobe Acrobat D... 108 KB

08.08.2022 11:48 Adobe Acrobat D... 108 KB

-

File name: | el f{l=-{0|

Save as type: | Adobe PDF Files (*.pdf)

4 Hide Folders

\-

Save

Cancel

VTV, TV, TWTW, 5 T

Functie (Conducitor instiufie):  functie conducator
Mume Prenume:  ANA MARIA

1597 - 5 - 08.08.2022 12:27
Semndtur SRS

Figura 42
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Va aparea un mesaj ce atentioneaza Suprascrierea acestui document.Se apasa YES ca in figura 43.

Confirm Save As

notificare_1597 (1).pdf already exists,
Do you want to replace it?

Ves

Figura 43
Apare fereastra unde se va introduce PIN-ul aferent semnaturii electronice ca in figura 44.

Windows Security =

Smart Card

Please enter your authentication PIN.

Click here for more information

OK Cancel
Figura 44
Daca PIN-ul este introdus corect, pe document va aparea semnatura electronica aparenta ca in figura 45.

Functie (Conducitor institutie):  functie conducator
Mume Prenume:.  ANA MARIA

1597 - 5 - 08.08.2022 12:27 SEMNAUTE Sk didide. e ot

i JTTDADS
Do CU MEART] + 07T

Figura 45

Dupa verificarea acestui document ca este semnat, se incarca prin apasarea butonului Choose File din figura 46
si figura 47.
2. Incarcare document notificare semnat

ingtiintare organizare concurs .
Choose File | Mo file chosen

ATENTIE! Informatiile transmise var i publicate pe site-ul ANFP asa cum au fost introduse, Responsabilitatea asupra corectituding
acestora va apartine.

Figura 46 Trimite anunt
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are d )

S ‘ » This PC » Downloads w [v] 2 Search Downloads

Organize * New folder =~ M @
I This PC ~ MName Date modified Type Size ~

) 3D Objects v Yesterday (1)

[ Desktop notificare_1597 (1).pdf 09.08.2022 16:44 Adobe Acrobat D... 189 KB

Documents

‘ Downloads

J’! Music

[&=] Pictures |
m Videos

- 05(C)

|_ﬂ MNetwork

] ]

File name: | notificare_1597 (1).pdf ~ | | Adobe Acrobat Document (*pt ~

Open Cancel

Figura 47

Dupa selectarea documentului, se apasa butonul Trimite anunt din figura 46. Trimiterea anuntului semnat electronica

conduce la primirea automata a unui numar de inregistrare din registrul electronic al ANFP.

Dupa trimiterea anuntului va aparea mesajul “Concursul a fost trimis pentru publicare”. Astfel statusul concursului

va fi modificat in Publicat ca in figura 48.

e Notificari Concurs

Dupa apasarea butonului Trimite anunt, concursul va aparea pe pagina Notificarilor in lista celor publicate, fiind
alocat un numar de lista. Lista cuprinde informatii referitoare la titlul concursului, numele Institutiei, status-ul

concursului si dupa caz, 2 butoane grafice albastru si rosu ca in figura 48 si figura 49.

( MOTIFICARI CONCURS ‘

+ Adauwgid

o Tithu Institutie Status

1 Concurs de regrutare pantru ocupares funcliei publice de conducers vacante din cadrul INSTITUTIE DE TEST 3 INSTITUTIE DE Pl at
arganizat in baza er. 1T din Lagea ne. 203/2020 TEST 3

2 Concurs de recrulare pentn ocuparea funcliei publice de conducere vacante din cadrul INSTITUTIE DE TEST 3 INSTITUTIE DE Puldlcat
arganizat in baza art. 1T din Legea ne. 203/2030 TEST 3

3 Concurs de reoutare pentru ocuperea functiel publice de exsoutie vacante din cadrol INSTITUTIE DE TEST 3 arganizat | INSTITUTIE DE Publicat
in baza arl, 11, pol. 1 din QUG 95972021 TEST 3

4 Concurs de regrutare pentru ocupares functiel publice de conducere vacante din cadrul INSTITUTIE DE TEST onganizat =~ INSTITUTIE DE Publicat
in baza art. 11, pot. 1 din QUG 9872021 TEST

\ Figura 48 ({
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13 IMSTITUTIE DE TEST 3 ergenizaazd comcurs de recrulame pentng ocuparaa unei Tunctii peblice de esceoutie vacanta INSTITUTIE DE Anwlal
TEST 3
14 IMSTITUTIE D€ TEST 3 erganizeazd comcurs de recrulzre penbr ccuparea unei Tundlii publice de conducens vacante in INSTITUTIE DE Puliscat
baza art. IT din Legaa nr. 20372020 TEST 3
15 IMSTITUTIE DE TEST 3 orgenizeazd candurs de recrulbre pentnd ocuparaa unei lunclii pulbilice de conducers vacante INSTITUTIE DE Ciorna E
TEST 3
16 IMSTITUTIE D€ TEST 3 orgenizeazd comncurs de recrulere pentng ocuparsa unei funclii publice de conducens vacante in INSTITUTIE DE Ciorma a
baza art. I, pct 1 din OUG 9872021 TEST 3
17 IMSTITUTIE D€ TEST 3 orgenizeazd camncurs de recrulere pentry ocuparaa unei funclii pulblice de exeoutie temparar INSTITUTIE DE Ciorna E
wacante in baza art. I, pb. 1 din OUG 59/2021 TEST 3
Figura 49
Status-ul concursului poate fi:
e Publicat - in stanga aparand doar butonul albastru de modificare inseamnand ca acest concurs nu

mai poate fi sters sau anulat . Poate aparea si butonul de anulare ceea ce inseamna ca mai este
posibila anularea
e Anulat - unde nu mai apare niciun buton de editare ulterioara

e Ciorna - unde apare butonul de modificare dar si butonul de stergere ciorna  E3

in cazul in care a aparut o problema cu documentul pe care [-ati incarcat in vederea transmiterii
anuntului de concurs pe site-ul ANFP, mai jos este prezentata o lista cu solutii pentru problemele
intdmpinate:

- Mesaj generat de aplicatie: Concursul nu a putut fi generat. Documentul cu numarul .... a fost deja
inregistrat la ANFP cu numarul ..... (Numar de inregistrare ANFP).

Aceasta problema se poate rezolva fie prin schimbarea numarului de inregistrare din registrul
dumneavoastra de numere sau prin refolosirea numarului adaugand bis la sfarsitul numarului (ex. Eroare
cu numarul 123/2023 prin corectare la 123bis/2023 se va rezolva problema ca in figura 50.

1. Generare si descarcare document notificare

Versiune formular web

B
Nr. inregist itent '
. INregistrare emiten ]_23':”5
Datd inregist itent
atd inregistrare emiten 19.01.2023 =

Figura 50

Instructiuni utilizare portal ANFP in vederea gestiunii concursurilor 29



2/9/2024

- Mesaj generat de aplicatie: Concursul nu a putut fi generat. Documentul incarcat trebuie sa fie semnat
digital de catre conducatorul institutiei.

Aceasta problema se poate rezolva prin semnarea documentul generat din aplicatie. Atentie documentul
generat din aplicatie reprezinta documentul care nu a fost modificat sau este cel original la momentul
apasarii butonului Descarca document din aplicatia informatica. Prin documentul generat din aplictia se
genereaza si o semnatura electronica care nu este vizibila, astfel se poate vizualiza semnatura ANFP in
panoul de semnaturi de la Adobe Acrobat. In figura de mai jos este prezentata semnatura ANFP pe
documentul generat ca in figura 51.

At least one signature has problems. Signature Panel

Signatures

IRSTITITIE DE TEST 3, BACUREET],
e AGENTLA RATHIHALA & FUMCTIO HARILOR. FLIBLICI

B Iagiemen 122 1 VES.202

> A Rew. 1: Signed by www.anfp.gov.ro instiintare organizare concurs

Tiths concur: IRSTITUTIE OF TEST 3, judegad ,

1 MiSCE"EI'iEOI.IS Change{s} PRCrUS G coepanss e famcl wubm.::.:n s At 18 i (3} :

‘Codkal mdmiraTats <y masiickrls § sl

Figura 51

Dupa ce documentul va fi semnat de catre conducatorul institutiei vor aparea doua semnaturi in panoul de
semnaturi, astfel doar in momentul acesta se poate incarca in pasul 2 de Incarcare document notificare

semnat ca in figura 52.

2. Incarcare document notificare semnat

insﬁinl;are organizare concurs - )
Choose File | No file chosen

Figura 52

- Mesaj generat de aplicatie: Documentul incarcat este invalid. Va rugam sa verificati ca ati incarcat fisierul
PDF generat din portal semnat digital de catre conducatorul institutiei

Cauza acestei probleme este la incarcarea documentului semnat si reprezinta incercarea de a incarca un
document care nu are extensia .pdf. Se rezolva prin incarcarea documentului generat din aplicatie.

Atentie documentele semnate electronic prin p7s nu sunt valide. Urmati procedura de semnare de la
pagina 24.

- Mesaj generat de aplicatie: Documentul incarcat trebuie sa fie semnat digital de catre conducatorul
institutiei

Cauza acestei probleme o reprezinta lipsa semnaturii conducatorului institutiei, dar si salvarea
documentului in mod corespunzator dupa generare. Pe figura 53 sunt afisate doua semnaturi, prima o
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reprezinta semnatura generata la momentul generarii documentului din aplicatie, iar a doua semnatura
trebuie sa fie semnatura conducatorului institutiei.

> A Rew. 1: Signed by *.anfp.gowv.ro

1 Miscellaneous Changels)
Rev. 2: Signedby CONDUCATOR INSTITUTIE

1 Miscellaneous Change(s)

Figura 53

n cazul in care intampinati alte probleme/alte mesaje la trimiterea anuntului anuntati responsabilul de
institutie.

ATENTIE!!!
Documentele incarcate acceptate sunt de tip pdf. Semnaturile documentelor trebuie sa fie realizate in cadrul

semnarii electronice prin Adobe Acrobat cu semnatura aparenta.
Documentele printate si scanate nu sunt acceptate de catre aplicatie.
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